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VIESUJU PIRKIMU TVARKOS APRASAS

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno lopselis-darZelis ,,Spindulélis® (toliau - [staiga) mazos vertés vieSyjy pirkimy
organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Apraas) reglamentuoja Istaigos organizuojamy ir vykdonmy
viedyjy prekiy, paslaugy ir darby pirkimy (toliau- pirkimai) tvarka.

2. Planuodama ir organizuodama, atlikdama pirkimus [staiga vadovaujasi I.ietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstalymu (toliau - Viedyjy pirkimy jstatymas), Mazos vertés pirkimy
tvarkos apradu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos dircktoriaus 2017m. birzelio 28 d. isakymu
Nr.1S-97 ,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo®, kitais teisés aktais bei iuo
Aprasu.

3. Aprade vartojamos sgvokos:

3.1. mazZos vertés pirkimas — tai supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo
numatoma verte yra mazesné kaip 58 000 Fur (penkiasdesimt aStuoni tikstandiai eury) be
pridétinés vertés mokestio (toliau — PVM)), o darby vertée mazesné kaip 143 000 eury (Simtas
keturiasdeSimt penki tikstanciai eury) be PVM;

3.2. neskelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai perkancioji organizacija kreipiasi j tiekéjus,
kviesdama patcikti pasitlymus.

3.3. skelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai perkandioji organizacija apie atliekama
pirkimg paskelbia Centrinés vicSujy pirkimy inlormacinés sistemos (toliau — CVP 1S)
priemonémis ( uZpildo skelbima apie pirkimg, vadovaudamasi Viesujy pirkimy tamybos nustatyta
tvarka).

3.4. paraiSka — Istaigos nustatytos formos dokumentas (vieSyjy pirkimy organizavimo
tvarkos apra%o 3 priedas), kuriuo pirkimo iniciatorius nurodo reikalingas isigyti prekes, paslaugas
ar darbus.

3.5. vieSojo pirkimo komisija (foliau —Komisija) — [staigos direktoriaus jsakymu sudaryvta
Komisija, kuri organizuoja ir atlieka vieSuosius pirkimus.

3.6. pirkimy organizatorius/iniciatorins  —  [staigos direktoriaus isakymu
paskirtas darbuotojas, kuris inicijuoja, organizuoja ir atlicka maZos vertés pirkimus, kai tokiy

pirkimy neatlieka Komisija.



3.7. vieSyjy pirkimy planas — |staigos parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudZetiniais
metais planuojamy vykdyti pirkimy planas (maZos vertés pirkimy tvarkos apraso 4 priedas).

3.8. vieSyju pirkimy Zurnalas - [staigos dokumenty valdymo sistemoje  sukurtas
dokumentas, kuriame kaupiami ir tvarkomi vie$yjy pirkimy duomenys (vieSyju pirkimy
organizavimo tvarkos apraSo 5 priedas).

4, Kitos Aprase vartojamos savokos atitinka Viedyjy pirkimy jstatyme, MaZos vertés

pirkimy tvarkos aprae ir kituose pirkimus reglamentuojanéiuose leisés aktuose vartojamas sgvokas.

II. PIRKIMU PLANAVIMAS

5. Pirkimy organizatorius, gaves 1§ pirkimy iniciatoriaus pirkimy saradus, parengia einamuyjy
biudzetiniy mety vieSyju pirkimy plang apie poreik] jsigyti prekiy, paslaugy ar darby, nurodydamas
8iy prekiy, paslaugy ar darby orientacing verte, iki kovo 3 dienos pateikia tvirtinti direktoriui.

6. Pagal Istaigos direktoriaus patvirtinta vieSyjy pirkimo plang pirkimo organizatorius
parengia pirkimy suvesting, kurig nc veliau kaip iki einamuyjy biudZetiniy mety kovo 15 dienos
paskelbia CVP IS,

7. Pirkimy organizatorius, esant poreikiui, tikslina palvirtinty vie$ujy pirkimy plang bei
pirkimy suvesting.

8. Patikslinus planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais vieSyjy pirkimy plana,
pirkimy organizatorius pirkimy suvcstinés pakeilimus ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo

pirkimo plano patikslinimo paskelbia CVP IS.

II1. PIRKIMU INICIAVIMAS, ORGANIZAVIMAS

9. Mazos vertés pirkimus, kuriy verté yra ne didesné kaip 10 tikst. Eur be PVM, atlieka
pitkimo organizatorius. Pirkimus, kuriy verté yra didesné kaip 10 tikst. Eur be PVM atlieka
Komisija. Komisijos pirmininku, jos nariais, pirkimy organizatoriais skiriami nepriekai$tingos
TCPULACIjOs asmenys.

10. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasililymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialisty Ziniy, Istaigos direktoriaus sprendimu, pasitilymams nagrinéti ir vertinti gali bati
pakviesti ekspertai.

11. Prie§ pradédami darba, Komisija, ekspertai bei pirkimo organizatoriai turi pasiraSyli
nesaliskumo deklaracija (pagal forma, patvirtintg VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017m.
birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93) ir konfidencialumo pasizadéjima (viedyjy pirkimy organizavimo
tvarkos apraSo 1 ir 2 priedai).

12. Istaiga privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i$ Lietuvos Respublikos veikian¢ios

centrinés perkanCiosios organizacijos (CPO), jel sitlomos jsigyti prekeés, paslaugos ar darbai



atitinka [staigos poreikius ir [staiga negali jy jsigyti efektyvesniu biidu, racionaliai naudodama tam
skirtas leSas. [staiga privalo motyvuoti savo sprendima neatlikti pirkimo, naudojantis CPO
paslaugomis, ir saugoti tai patvirtinantj dokumenta kartu su kitais pirkimo dokumentais Viedyjy
pirkimy jstatyme nustatyta tvarka. Si nuostata netaikoma, kai vykdomas neskelbiamas mazZos vertés
pirkimas, kurio sutarties verté maZesné kaip 10 tikst. eury be PVM.

13. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja Komisija ar Istaigos direktoriaus paskirtas darbuotojas.

14. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti parengia paraiska, kurioje,
nurodo tokig informacija;

14.1. pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibiidinima, pirkti reikalingg prekiy, paslaugy ar
darby kiekj ar apimtis, atsizvelgdamas j visg pirkimo sutarties trukme su galimais pratesimais;

14.2.maksimalia planuojamos sudaryti pirkimo sutarties vertc;

14.3. sitlomus minimalius tickejy kvalifikacijos reikalavimus (jei reikia);

14.4. silymus del pasitilymy vertinimo kriteriju, jy parametry;

14.5. prekiy pristatymo ar paslaugy ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme;

14.6. aktus, samatas, planus, bréZinius bei projektus (jei reikia);

15. Mazos vertés pirkimo atveju, prie parai$kos gali bliti pateikiama ne visa Apraso 14
punkte nurodyta informacija.

16. Pirkimy iniciatorius parengta paraiSka (su priedais, jei jie pridedami) teikia tvirtinii
Istaigos direktoriui. Pirkimy organizatorius, gaves patvirtintg paraiSky, pradeda vykdyti viedajj
pirkima: apklausia tickéjus, kiekviena atlikla pirkimag registruoja viedyjy pirkimy Zurnale. Viesyjy
pirkimy Zurnale nurodoma tokia informacija: pirkimo pavadinimas, prekiu, paslaugy ir darby kodai
pagal BVPZ, pirkimo sutarties kaina ir kita su pirkimu susijusi informacija. MaZos vertés viefojo
pirkimo pazyma (mazos vertés vieSyju pirkimy organizavimo tvarkos aprao 6 priedas) gali biti
nepildomas, jei vykdomas neskelbiamas mazos vertés pirkimas, kurio sutarties verté mazesné kaip
2999 eury be PVM. Toks pirkimas registruojamas vieduyjy pirkimy Zzurnale.

17. Jstaiga CVP IS priemonémis Viesuyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka pateikia per
kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutaréiy, atlikus mazos vertés pirkima, ataskaita. Ataskaita

pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

IV. PIRKIMU VYKDYMAS SKELBIAMA APKLAUSA
18. Skelbiama apklausa atlieckama CVP IS priemonémis, uZpildant skelbima apie pirkima.
19. Pirkimas skelbiamos apklausos biidu gali buti vykdomas visais atvejais ( net kai apradas
leidZia rinktis paprastesn] pirkimo budg).
20. Parengiami pirkimo dokumentai. Juose turi bliti nurodyta prekiy, paslaugy ar darby

pavadinimas, kiekis, su prekémis teiktiny paslaugy pobudis, prekiy tiekimo, paslaugy tiekimo ar



darby atlikimo terminai, techniné specifikacija, pirkimo sutarties projektas. Pirkimo dokumentai turi
biiti tiksliis, ai$kus, be dviprasmybiy. Jie rengiami lietuviy kalba.

21. Nustatomas pasiiillymy pateikimo terminas. Minimalus pasiiilymy pateikimo terminas - 3
darbo dienos nuo skelbimo paskelbimo CVP IS dienos. Nustatant pasitlymo pateikimo termina, turi
buti atsizvelgiama i laika, reikalinga VieSyjy pirkimy tarnybai skelbimui paskelbti ( 1 darbo diena).

22. Paskelbiamas skelbimas apie pirkima.

23. Jei gauta paklausimy dél pirkimo dokumenty, teikiami pirkimo dokumenty paaiskinimai
ar patikslinimai.

24. Susipazjsta su pasitlymais: suéjus pasitlymy pateikimo terminui, atveriami CVP IS
priemonémis pateikti pasifilymai.

25. Ivertinami gauti pasitlymai.

26. Sudaroma pasitilymy cilé.

27. Sudaroma pirkimo sutartis.

V. PIRKIMO VYKDYMAS NESKELBIAMA APKLAUSA

28. Neskelbiama apklausa atliekama apklausiant maziausiai 2 tiekéjus.

29. Neskelbiama apklausa atlickama ZodZiu (tclefonu, liesiogiai prekybos vietoje, internete
tickéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy, darby kainas), kai pirkimo verté nevirsija 3000
Eury (be PVM). Atliekant neskelbiama apklausa 7odziu, kai pirkimo sutartics verté nevirsija 3000
Eur (bc PVM) pirkimo sutartis gali bt sudaroma zodziu.

30. Neskelbiama apklausa atliekama radtu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu ar
kitomis pricmonémis), kai pirkimo vert¢ virdija 3000 Eury ( be PVM).

31. Atvejai, kuriais atliekama neskelbiama apklausa:

31.1. numatoma pirkimo sutarties verté mazesné kaip 10 000 Eur (be PVM);

31.2. pirkime, apie kuri buvo skelbta. nebuvo gauta paraiSky arba pasitilymy, arba visos
pateiktos paraiskos ar pasitilymai yra netinkami, o pirkimo sglygos i§ esmés nekei¢iamos;

31.3. dél ivykiy, kuriy perkancioji organizacija negaléjo 1S anksto numatyti, bitina ypaé
skubiai jsigyti prekiy, paslaugy, darbu.

31.4. kiti atvejai, nurodyti VieSyjy pirkimy direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu
Nr.1S-97 .. Dél maZos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo™ patvirtinto MaZos vertés pirkimy
tvarkos aprao 21.2 punkte.

32. Jei kreipiamasi rastu - nurodomas pasitlymy pateikimo terminas. Jis nustatomas toks,
kad tiekejui pakakty laiko parengti pasitlyma.
33. Priimamas sprendimas dél laimétojo. Laimétoju gali biiti pasirenkamas tik toks tieké&jas,

kurio pasitilymas atitinka perkan¢iosios organizacijos poreikius,
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